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1. CiL

Zajistit prlbéh spravniho fizeni o zkracené revize Uhrad léCivych ptipravkd hrazenych z prostfedkil verejného
zdravotniho pojisténi (dale jen jako ,,zkracena revize®).

2. UZIVATELE
Postup je zdvazny pro pracovniky Sekce cenové a Uhradové regulace.

3. DEFINICE POJMU A ZKRATKY

ADM DTB Pracovnik oddéleni VAP zajistujici zapis do informacniho systému (DLP), webové
sluzby pro CAU

ADM UNI Pracovnik oddéleni VAP zajistujici universalni administrativni podporu, osoba
odpovidajici za formalni spravnost

ADM VAP Pracovnik oddéleni VAP zajistujici vstupni kontrolu Zadosti o stanoveni/zménu/
zrudeni MC/VaPU

CAU Sekce cenové a Uhradové regulace

DLP Databaze lécivych pripravki

FHZ Finalni hodnotici zprava

HOD Hodnotitel VTS (odborny pracovnik, koordindtor) — osoba odpovidajici za procesni,
odbornou a obsahovou spravnost

HOD OHL Hodnotitel OHL

HZ Hodnotici zprava

KOO Koordinator spravnich fizeni (pracovnik PP CAU)

KPA Oddéleni pfipravy komplexnich podkladd a analyz

KT Kontrolni tabulka

LP Lécivy pripravek

NHz Navrh hodnotici zpravy

NPM Nabyti pravni moci

ODP Oddéleni datové podpory registraci

OHL Oddéleni hodnoceni IécCiv

0SSP Oddéleni spisové sluzby a podatelny

PP CAU Oddéleni pravni podpory cenové a thradové regulace

PO Oddéleni pravnich ¢innosti

REG Sekce registraci
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ROz Rozhodnuti
S CAU Sekretariat sekce CAU
S PP CAU Sekretariat Oddéleni pravni podpory cenové a Uhradové regulace
S VTS Sekretaridt Oddéleni vybranych typ( spravnich fizeni
SCAU Seznam cen a Uhrad lécivych pripravki
SR Spravni fizeni
SRDLP Systém pro spravni fizeni — databdze léCivych pfipravki
SSL AA Spisovad sluzba AthenA

SUKL, Ustav
UKO

Statni Ustav pro kontrolu léCiv
Sdéleni o ukonceni zjistovani podkladl pro rozhodnuti

VaPU Vy3e a podminky Ghrady

V PP CAU Vedouci Oddéleni pravni podpory CAU

V VTS Vedouci Oddéleni vybranych typ( spravnich fizeni
VAP Oddéleni validace a administrativni podpory

VTS Oddéleni vybranych typu spravnich fizeni

ZEP Zaruceny elektronicky podpis

zpP Zdravotni pojistovna

ZoVzP Zakon o vefejném zdravotnim pojisténi

y4l] Zakladni Ghrada

4. NAVAZUJICi VNITRNI PREDPISY

Tato verze neobsahuje odkazy na vnitfni pokyny a formulare.

5. SOUVISEJiCi OBECNE PLATNE PREDPISY, NORMY A PREDPISY EVROPSKE UNIE

Zakon €. 48/1997 Sb., o vefejném zdravotnim pojisténi a o zméné a doplnéni nékterych souvisejicich zakona,
ve znéni pozdéjsich predpist (dale také jako ,,zakon o vefejném zdravotnim pojisténi, ZoVZP*)

Zakon ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjsich predpist

Zakon ¢. 378/2007 Sb., o lé¢ivech a o zménach nékterych souvisejicich zakon( (zakon o Iécivech), ve znéni
pozdéjsich predpisu

Zakon ¢. 634/2004 Sb., o spravnich poplatcich, ve znéni pozdéjsich predpist

Vyhlaska €. 384/2007 Sb., o seznamu referenénich skupin, ve znéni pozdéjsich predpist

Vyhlaska ¢. 376/2011 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zdkona o verejném zdravotnim pojisténi,
ve znéni pozdéjsich predpisl

Zakon €. 265/1991 Sb., o ptisobnosti organti Ceské republiky v oblasti cen, ve znéni pozdéjich predpisl
Zakon ¢. 526/1990 Sb., o cenéch, ve znéni pozdéjsich predpisu

Cenovy vymér Ministerstva zdravotnictvi o regulaci cen lécivych pripravkl a potravin pro zvlastni lékarské
ucely — aktudlni znéni

Zakon ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych zadkond, ve znéni pozdéjsich
predpisl

Vyhlaska ¢. 259/2012 Sh. o podrobnostech vykonu spisové sluzby

Zakon ¢. 372/2011 Sb., o zdravotnich sluzbach, ve znéni pozdéjsich predpist

Pravni ramec:
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Ustanoveni § 39b odst. 8 a ustanoveni § 39p zdkona o vefejném zdravotnim pojisténi a dalsi souvisejici
predpisy.

Ustanoveni § 39p odst. 1

Zkracena revize ex-offo/na zadost zdravotni pojistovny v pfipadé, Ze predpokladana uUspora financnich
prostfedkd zdravotniho pojisténi v referencni skupiné obsahujici 1éCivé pripravky hrazené jako zvlast
Uctovany lécivy pripravek spolu s prislusnym zdravotnim vykonem je vy$si nez 20 000 000 K¢ / v referenéni
skupiné neobsahujici Iécivé pripravky hrazené jako zvlast uctovany lécivy pripravek spolu s pFislusnym
zdravotnim vykonem je vyssi nez 30 000 000 K¢.

Ustanoveni § 39p odst. 2

Zkracena revize ex-offo v pfipadé, ze v nékteré ze skupin léCivych latek uvedenych v pfiloze €. 2 ZoVZP neni
ani 1 LP pIné hrazen.

Ustanoveni § 39p odst. 3

Zkracena revize ex offo na zakladé pisemného ujednani dle § 39c odst. 2 pism. c) nebo d) ZoVZP v ptipadé, ze
predpokladana uspora prostfedkd zdravotniho pojisténi je nejméné 20 mil. K¢ ro¢né.

Ustanoveni § 39p odst. 4

Zkracena revize ex offo v pripadé, Ze doslo k poruseni pisemného ujednani podle § 39c odst. 2 pism. c) nebo
d) ZoVZP v pripadé, Ze zakladni Uhrada referencni skupiny byla stanovena ve vysi takového pisemného
ujednani.

Ustanoveni § 39b odst. 8

Zkracena revize ex offo po ovéreni obchodovani hrazeného podobného pripravku k pivodné hrazenému
pfipravku, to neplati v pfipadé, jde-li o vstup podobného ptipravku do referencéni skupiny obsahujici 1éCivé
pfipravky, které byly hrazeny podle tohoto zakona, ve znéni uc¢inném do 31. 12. 2007, a dosud do takové
referenéni skupiny nebyl Ustavem zafazen podobny pFipravek. Provadi se prepoétem (snizenim dle § 39¢c
odst. 9 ZoVZP) ze zakladni thrady stanovené podle § 39¢c odst. 7 ZoVZP.

Zkracenou revizi Uhrad je mozné dle ustanoveni § 39p odst. 6 ZoVZP zahdjit pouze u referencni skupiny, resp.
skupiny v zdsadé terapeuticky zaménitelnych LP, ve které probéhla alespori jedna hloubkova revize,
v opaéném pripadé Ustav provede hloubkovou revizi Ghrad, to neplati u skupiny v zdsadé terapeuticky
zaménitelnych LP obsahujicich shodnou lécivou latku nebo podobnou biologickou Iéc¢ivou latku a shodnou
lékovou formu.

Zkracenou revizi podle ustanoveni § 39p odst. 1 a 3 nelze zahjjit, pokud v poslednich 12 mésicich bylo vydano
jiné rozhodnuti ve zkracené revizi fizeni podle ustanoveni § 39p odst. 1 a 3 v téze referencni skupiné, resp.
skupiné v zasadé terapeuticky zaménitelnych lécivych pripravka.

Ve zkracené revizi Uhrad nelze ménit podminky Uhrady stanovené LP v poslednim vykonatelném rozhodnuti
o vysi a podminkach jeho uhrady.

Zpracovani osobnich udaju:

Zakonnost zpracovani osobnich tdaji v ramci tohoto postupu plyne z podminky splnéni pravni povinnosti
(vedeni spravniho fizeni o zkracené revizi thrad) - zejména ustanoveni § 30, § 33 a § 37 odst. 2 spravniho
fadu a ustanoveni § 15 odst. 10 ZoVZP.

U¢elem zpracovani osobnich Gdajd (adresni a identifikaéni Gdaje) je identifikace ucastnikd fizeni, jejich
zastupcl a dalSich zucastnénych osob.

Dotcené osoby jsou o zpracovani osobnich Gdajd informovéany na internetovych strankach Ustavu.

Pfesnost zpracovavanych osobnich Udajll je ovéfovana dle Gdajd uvedenych na predloZenych a evidovanych
zmocnénich pro fyzické osoby.

Osobni Udaje jsou zpracovavany pouze v zakonem pozadovaném rozsahu.
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6. POSTUP

Postup pro zkracenou revizi Uhrad je uveden v nasledujici tabulce. Délka spravniho fizeni je 50 dnl od

zahajeni fizeni.

Za SR je primarné zodpovédny ten, kdo je uveden v SSL AA i v SRDLP jako majitel spisu (HOD).

Cinnost

Upfesnéni

Provadi

Dokument/
pomdcka

1. Predpoklad
zahajeni SR

V VTS na zdkladé zjisténi z vlastni uredni
¢innosti CAU nebo podnétu odborné
verejnosti  (napt. drzitel rozhodnuti
oregistraci LP, zdravotni pojistovny,
odborné spole¢nosti nebo pacientské
organizace) ovéfi splnéni podminek pro
zahajeni zkracené revize uUhrad dle ZoVZP.
V pfipadé splnéni podminek pro zahdjeni
povéfi V VTS vedenim zkracené revize
pfislusného HOD a o planovaném zahajeni
zkracené revize informuje R OHZT, V OHL
a reditele/ku CAU. Vedeni CAU muize
rozhodnout o nezahdjeni zkracené revize
(napf. z ddvodu zahdjeni hloubkové revize,

aj.).

V ptipadé zkracené revize na Zzadost
zdravotni pojistovny (dle ustanoveni § 39p
odst. 1 ZoVZP) je spravni fizeni zahajeno
dnem poddni Zadosti a pokracuje se bodem
6.

V VTS
HOD

Podklady
pfipravené CAU,
podnéty

DLP

SCAU

e-mail

2. Pfiprava na
zahajeni SR

HOD vypracuje KT a NHZ pro posuzovanou
skupinu pfipravka.

KT obsahuje seznam vsSech aktudlné
hrazenych pfipravkl, se kterymi ma byt
zkracena revize zahdjena. V pfipadé
potfeby ovéreni pripravk(, se kterymi ma
byt zkracena revize zahajena, HOD predd
vypracovanou KT ke kontrole pfisluSnému
HOD OHL, ktery seznam zahajovanych
pfipravkl odsouhlasi, nebo vrati HOD
k aprave.

Uvedeni pripravka: V KT jsou uvedeny
veskeré  pripravky vietné soubéiné
dovdZenych pripravki a bratrskych kodd.
V NHZ jsou soubézné dovadZené pripravky a
bratrské kody uvedeny pouze v komentadri
pod vyctem pfipravki, na které bude SR
zahdjeno.

V VTS
HOD
HOD OHL

e-mail
SCAU
F-CAU-018-08

3. Kontrola NHZ

HOD predd NHZ spolu sKT ke kontrole
V VTS. Pokud je NHZ bez pfipominek, V VTS

HOD
V VTS

e-mail
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Cinnost

Upresnéni

Provadi

Dokument/
pomucka

sdéli souhlas se zaloZzenim spisu. V pripadé
zjisSténych nedostatkd vrati NHZ k
prepracovani. Postup se opakuje, dokud V
VTS nesdéli souhlas s NHZ.

4. Zalozeni SR

Kontrola stavu
registrace LP a
ucastnikl fizeni

ZalozZeni spisu v SSL
AA a SRDLP

Po souhlasu V VTS s NHZ zasle HOD KT
a pfesny odkaz na dokumenty, které maji
byt vloZzeny do spisu, e-mailem ADM UNI
a vyda pokyn k zaloZeni a zahéjeni SR spolu
s predpokladanym datem zahajeni SR.
Uvedeny pokyn vyda HOD minimalné 1 den
prfed vydanim oznadmeni o zahajeni SR,
v piipadé SR s vice nez 50 kédy 3 dny pred
vyddnim ozndmeni o zahajeni SR.

ADM UNI provede kontrolu stavu
registrace kodd LP, se kterymi ma byt SR
zahajeno, kontrolu jejich bratrskych kadd,
kontrolu drZiteld (popt. predkladatell
specif. lé¢ebnych programi) a plnych
moci/povéfeni. V KT oznadi bratrské kody,
které nebudou voznameni o zahdjeni
uvedeny.

V ptipadé zjisténého
nesouladu kontaktuje HOD.
V pfipadé zjisténi chybnych Gdajl o drziteli
nebo jeho zmocnénci v SRDLP kontaktuje
odpovédného pracovnika oddéleni
ODP/PO a dle jeho informace Udaje opravi.

nedostatku/

ADM UNI vygeneruje spisovou znacku v SSL
AA, zaloZi fizeni v SSL AA a v SRDLP sLP a
Ucastniky Fizeni. SR neni zvefejnéno. Do
spisu  zalozi aktudlni platné plné
moci/povéreni ucastnika.

Etapa: Se zaloZenim spisu v SRDLP dojde
k automatickému dotaZeni etapy ,,Zverejnit
verejnou vyhldskou” a po zverejnéni spisu
je na webu zobrazeno ,Sprdvni fizeni pred
zahdjenim”,

Uvedeni pripravka: V ozndmeni o zahdjeni
SR se neuvddi soubéiné dovdzené
pfipravky ani bratrské kody.

HOD
ADM UNI

ADM UNI
ODP/PO
HOD

ADM UNI

e-mail

e-mail
DLP
SRDLP

SSL AA
SRDLP
DLP

5. Pfiprava
oznameni o zahajeni
SR a vloZeni NHZ

a podklada

ADM UNI pfipravi na pokyn HOD pomoci
aplikace SRDLP ozndmeni o zahdjeni Fizeni.
HOD provede kontrolu spravnosti udaju
v ozndmeni o zahdjeni fizeni a o provedené
kontrole e-mailem vyrozumi ADM UNI,

ADM UNI
HOD
V VTS

SSL AA
SRDLP
e-mail
F-CAU-018-06
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Cinnost

Upresnéni

Provadi Dokument/
pomucka

kterd formuldfe predd pres SRDLP
k podpisu V VTS.

Po podpisu ADM UNI vlozi formulaF do SSL
AA a zajisti jeho zvefejnéni na Uredni desce
a v SRDLP nastavi start harmonogramu a
datum zahajeni SR (viz bod 7) v SRDLP.

HOD nebo na jeho pokyn ADM UNI vlozi
veskeré podklady do dokumentu s nazvem
,DUKAZY_OPATRENE_SUKL“ vSSL AA.
HOD po kontrole vloZeni vsech podkladu
pro zahajeni SR vloZi NHZ do SRDLP, opatii
jej svym ZEP a vloZi do SSL AA.

V pfipadé nedostatku/nesouladu HOD
pozada ADM UNI o odstranéni zjisténého
nedostatku/nesouladu.

ADM UNI uzavie vSechny pfipravené
dokumenty. Spis zpfistupni v SRDLP pro
nahlizeni.

Etapa: S dokumentem vygenerovanym
v SRDLP (ozndmeni o zahdjeni SR) dojde
k automatickému preklopeni etapy na
,Zahdjit SR“, na webu po zverejnéni spisu
zustdvd zobrazeno ,Sprdavni fizeni pred
zahdjenim”,

Uvedeni pripravku: V ozndmeni o zahdjeni
SR se neuvddi soubéiné dovdZené
pfipravky ani bratrské kody.

6. Zahdjeni fizeni

a) ex-offo

SR je zahdjeno uplynutim 15 dnd od
vyvéseni ozndmeni o zahdjeni SR, den
vyvéseni se nepocita, 15. den o pulnoci
uplyne Ih(ta, pripadne-li 15. den na SO/NE
svatek, posouva se ,,15.“ den na nejblizsi
nasledujici pracovni den, 16. den je SR
zahéjeno, 17. den je prvni den SR.

Etapa: Ze $ablon v SRDLP je ADM SRDLP dle
sledovaci tabulky ze SRDLP do SR
zkopirovan element ,VV sejmuta”, tim
dojde k preklopeni etapy na ,,SR zahdjeno —
Vyporddat ndmitky a finalizovat HZ“, na
webu je zobrazeno ,, Opatrovdni podkladi”.

b) na Zadost

ADM UNI SRDLP

ADM VAP SRDLP
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Cinnost
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Provadi

Dokument/
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V ptipadé zkracené revize na Zadost
zdravotni pojistovny (dle ustanoveni § 39p
odst. 1 ZoVZP) je SR zahajeno dnem podani
Zadosti.

ADM VAP informuje o pfichozi Zadosti
V VTS a vyz4da si KT se seznamem vsech LP,
které patfi do skupiny pfipravkd, na které
bude zkrdcend revize zahdjena. V VTS
povéfi  vedenim zkracené revize
pfislusného HOD. Povéfeny HOD vypracuje
KT dle bodu 2 a preda ji ADM VAP.

ADM VAP po kontrole Uplnosti Zadosti dle
SP-CAU-035 preda spis na S VTS.

S VTS prevezme spis z VAP elektronicky
pres aplikaci SRDLP a SSL AA a predd spis
HOD, kterého urci V VTS.

V VTS
HOD
SVTS

SSL AA
e-mail
SP-CAU-035

7. Vyhledani
cenovych referenci

HOD preda nejpozdéji 4. den po vyvéseni
oznameni o zahajeni SR/2.den po zahajeni
SR na 7adost pozadavek na vyhledani
cenovych referenci a vypoéet ZU spolu
s podklady, datem zahajeni SR a ostatnimi
pozadovanymi udaji pracovnikovi KPA.
Skutecnost znemoziujici zjistovani
cenovych referenci  ozndami  HOD
pracovnikovi KPA neprodlené a stejné tak
naopak.

Po  vyhledadni cenovych referenci,
zpracovani uredniho zadznamu o vysledku
a vypoctu ZU pracovnik KPA p¥edd vysledky
do SRDLP a upozorni HOD, ktery mize
provést kontrolu.

V ptipadé zkracené revize dle ustanoveni
§39b odst. 8 se cenové reference
nevyhleddvaji a pokracuje se bodem 9.

HOD
pracovnik KPA

e-mail
SRDLP

8. Vlozeni cenovych
referenci

HOD vlozi podklady pfipravené
pracovnikem KPA (cenové reference,
protokol o stanoveni ZU, resp. dalsi
podklady dle typu ZR) do SRDLP, opat#i ZEP
a vlozi do SSL AA do dokumentu s ndzvem
,,CENOVE REFERENCE, METODIKY A
PODKLADY PRO STANOVENI zU“.

V pripadé ZR ex-offo se podklady KPA
vkladaji nejdfive 1. den SR, nejpozdéji viak
2. den SR, v pripadé vloZeni podkladd KPA
pozdéji nez 2. den, se prodluZuje lhata pro
navrhovani dikaz( a ¢inéni ndvrha.

HOD

SRDLP

SSL AA
Formulare rady
SP-CAU-002

F-CAU-018-11
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Cinnost

Upresnéni

Provadi

Dokument/
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HOD VTS pfipravi USN o prodlouzZeni Ihity
a zasle jej ke kontrole V VTS.

ADM UNI zkontroluji kédy a ucastniky
Fizeni a zaloZi USN k podpisu v SRDLP.

9. Podavani dikazU
a ¢inéni navrhd

Podani, ktera prichazeji pres SSL AA, jsou
prostfednictvim S CAU predany na S VTS
aodtud je dale zajiSténa distribuce na
pozici pfislusného HOD. HOD podani po
kontrole zaloZi do spisu a uzavie a na
zakladé jeho charakteru Ccini potfebné
ukony (vyzada si stanovisko KPA, OHL ¢i PP
CAU, prip. dalSich pracovnikd CAU nebo
Ustavu).

V pfipadé, Ze dokument je doruceny
Ucastnikem fFizeni pfimo na e-mailovou
adresu HOD nebo V VTS, HOD pozada ADM
UNI o vytvofeni nového doruceného
dokumentu v SSL AA a zaloZeni do
pfislusného spisu.

Pokud je obsah dokumentu oznacen jako
pfedmét obchodniho tajemstvi, HOD
pozada o posouzeni KOO a poté pozada
pfed uzavienim dokumentu ADM UNI
o zabezpeceni skryti téchto informaci.

V pfipadé, Ze jsou navrhy neuplné,
vypracuje HOD vyzvu k soucinnosti, kterou
zasle na kontrolu a podpis V VTS, ktery po
podpisu zajisti jeji zverejnéni.

Pracovnik podatelny
S CAU

S VTS

HOD

V VTS

KOO

HOD OHL

Pracovnik KPA

ADM UNI

e-mail
SSL AA

10. Vypracovani
hodnotici zpravy

Po skonceni 10denni lhaty k podavani
dlkazl acinéni navrhi HOD pfipravi
HZ/FHZ, kde podle jejich typu vyporada
navrhy adlkazy castnikl, pripadné
odbornych spolecnosti, eventualné si
vyzdada spolupraci PP CAU, OHL ¢i KPA.
HZ/FHZ pfeda ke kontrole V VTS nejpozdéji
15. den od zahajeni fizeni.

HOD

KOO

HOD OHL
Pracovnik KPA

e-mail
SRDLP
SSL AA
F-CAU-018-08

11. Kontrola
hodnotici zpravy

V VTS zkontroluje HZ. V pfipadé
nedostatkd ji V VTS vrati HOD k doplnéni ¢i
prepracovani, HOD pak opravenou HZ opét
zasle V VTS ke kontrole. Postup se opakuje
az do okamziku souhlasu V VTS s HZ.

HOD
V VTS

e-mail

12. VloZeni dlikazu a
hodnotici zpravy do
spisu

HOD vlozi dlkazy opatfené SUKL do
dokumentu nazvaného
,DUKAZY OPATRENE _SUKL“v SSL AA.

HOD
ADM UNI

SSL AA
SRDLP
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HOD zaloZ#i HZ do SRDLP, pficems v zaloZce
JInformace o elementu” je v SRDLP
vybrana moZnost ,hodnotici zprava“
a nasledné HZ opattenou svym ZEP vloZi do
spisu (nejpozdéji 35. den).

13. Sdéleni o
ukonceni zjistovani
podkladd

Soucasné svloZzenim HZ dd4 HOD pokyn
ADM UNI k ptipravé UKO v aplikaci SRDLP.
HOD vyda pokyn ADM UNI minimalné
1den prfed vydanim UKO ke kontrole
Ucastnik( a pripravkd (v pripadé SR s vice
nez 50 kédy 3 dny pred predpoklddanym
vydanim UKO). ADM UNI provede kontrolu
stavu registrace kodl pfripravk(, kontrolu
jejich bratrskych kéd(, drziteld a plnych
moci (viz bod 4).

ADM UNI p¥edd UKO pres SRDLP k podpisu
V VTS a po podpisu zajisti ADM UNI
zverejnéni UKO na Uredni desce, zaroven
uzavie dokumenty s podklady/dikazy a
HZ.

Etapa: S dokumentem vygenerovanym
vSRDLP a vyvésenym na ufedni desce
Ustavu dojde k automatickému preklopeni
etapy na ,Odeslat ROZ“, na webu je
zobrazeno ,,UKO”.

Uvedeni pripravki: V UKO se neuvadi
soubéZné dovdZené pripravky ani bratrské
kddy.

V HZ jsou soubéiné dovdZené pfipravky a
bratrské kody uvedeny pouze v komentdri
pod vyctem pfipravkd, na které SR bézi.

ADM UNI ve spoluprdci s HOD soucasné
zaznamend veskeré udaje do tzv. Specifické
&dsti predmétu v SRDLP.

HOD zajisti prifazeni predmétu SRS ke
sprdvnimu Fizeni v SRDLP.

ADM UNI
HOD
V VTS

SSL AA
SRDLP
e-mail
F-CAU-018-01

14. Sledovani zaslani
vyjadreni ucastnik

Béhem 5denni Ihity ode dne doruceni UKO
jsou dokumenty, které prichazeji pres SSL
AA, prostfednictvim S CAU predany na S
VTS a odtud je dale zajisténa distribuce na
pozici pfislusného HOD (viz bod 9).

HOD
S CAU
S VTS

SSL AA

15. Sepsani navrhu
rozhodnuti

HOD po uplynuti lhaty uvedené v UKO
pfipravi navrh ROZ/nové HZ. Podle typu
dorucenych vyjadreni spolupracuje s PP

HOD
KOO

ADM UNI

SRDLP
e-mail
F-CAU-018-03
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CAU, OHL ¢i KPA. Po finalizaci preda
ROZ/novou HZ emailem ke kontrole V VTS.
V ptipadé nové HZ se pokracuje bodem 11.

Pro sepisovdni navrhu ROZ lze pouZit
aplikaci SRDLP. ADM UNI ve spolupréaci s
HOD soucasné aktualizuje veskeré udaje
do tzv. Specifické ¢asti predmétu v SRDLP.

Uvedeni pripravki: V ROZ jsou uvedeny
bratrské kody ve vyroku a odivodnéni
vyroku ,aktivniho”“ kédu. SoubéZné
dovdZené pripravky jsou uvedeny pouze
v odlivodnéni daného vyroku.

Pracovnik HZT
Pracovnik KPA

16. Kontrola a
podpis rozhodnuti

V VTS zkontroluje ROZ, odsouhlasi jej nebo
vrati HOD k prepracovani.

HOD vyda pokyn ADM UNI minimalné
1den pred vydanim ROZ ke kontrole
Ucastnik( a pripravk( (v piipadé SR s vice
nez 50 kdody 3 dny pred vydanim ROZ).
ADM UNI provede kontrolu stavu
registrace kéda pfripravkd, kontrolu jejich
bratrskych kéda, drzitel a plnych moci (viz
bod 4).

HOD preda odsouhlasené ROZ a KT ADM
UNI k zaloZeni do SRDLP a SSL AA
k podpisu, po podpisu V VTS zajisti ADM
UNI vloZeni do spisu a zvefejnéni na uredni
desce.

HOD SRDLP
ADM UNI SSL AA
V VTS e-mail

17. Zvetejnéni
rozhodnuti

ADM UNI zverejni ROZ na ufedni desce
Ustavu (nejpozdé&ji 50. den od zahajeni
fizeni) pomoci SSL AA.

Etapa: S dokumentem vygenerovanym
vSRDLP a vyvésenym na uredni desce
Ustavu (Rozhodnuti), pricemZ musi byt
v zdloZce , Informace o elementu” vybrdna
mozZnost ,rozhodnuti“, dojde
k automatickému preklopeni etapy na
,Cekdni na NPM*“, na webu je zobrazeno
»ROZ",

ADM UNI SSL AA
SRDLP

18. Hlaseni do SCAU
(termin: dle
pozadavku ADM
DTB, nejpozdéji do
15. dne mésice

ADM UNI preda informaci o vydani ROZ a
zasle ROZ a KT ADM DTB, ktefi informaci
zpracuji  (vloZi uddaje do informacniho
systému) za ucelem tvorby SCAU.

HOD e-mail
ADM DTB SP-CAU-023
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predchazejicimu
vydani SCAU)

Pfi zadavani dat (plynoucich zROZ) do
SCAU se postupuje dle SP-CAU-023.

19. Pfedani spisu na
uzel S CAU v SSL AA

Po zvefejnéni ROZ preda ADM UNI spis na
pozici S CAU pomoci SSL AA.

ADM UNI
S CAU

SSL AA

20. Dorucenad
odvolani

V pripadé doruceni odvolani S CAU preda
spis a odvolani povérenému KOO, ktery
bude odvolani zpracovavat ve spolupraci s
HOD. Povéreny KOO informuje HOD o
doruceni odvolani. Dale se postupuje dle
SP-CAU-030.

V ptipadé, Ze nebylo doruceno odvolani,
pokracuje se bodem 21.

S CAU
KOO
V KSR

SSL AA
SP-CAU-030

21. Vyznaceni NPM

Po marném uplynuti odvolaci lhity anebo
pfi vzdani se prava na odvoldni vsech
UcastnikG ADM DTB vyznaci datum NPM
v ROZ, elektronicky podepise a vloZi jej do
spisu v SSL AA.

Etapa: Etapa se preklopi na,,ROZ— NPM“ a
také tato informace se objevi na webu.
ADM DTB také u meritorniho ROZ
po nabyti pradvni moci celého ROZ, v obsahu
v ,Informaci o elementu” nastavi, Ze se
jednd o ,pravomocné-meritorni
rozhodnuti“. Takto oznaceny dokument je
posldn 0SS pres SSL AA na web spolu
sinformaci o datu NPM, ktery ADM DTB
vyplriuji v SRDLP — v pfipadé &dstecného
NPM se vyznacuje informace pouze
v pfedmétech, v pripadé NPM celého ROZ
se upravuje vidy v predmétech aktudini
stav z,,bézi“ na ,,vyfazeno po nabyti pravni
moci” nebo v informaci o elementu v ¢dsti
,ZGkladni udaje” o SR.

ADM DTB

SSL AA

22. Pfevedeni a
archivace spisu

Po vloZzeni ROZ svyznatenym NPM
pfevede ADM DTB spis na pozici Archiv
CAU, o vyznaceni dolozky uvédomiHOD a S
CAU.

ADM DTB

SSL AA

23. ZaloZeni spisu
do pfiruéni
registratury

S CAU zaloZi spis v pfirucni registrature
CAU a uvede umisténi.

S CAU

PFiruéni
registratura

7. PRILOHY

Pfiloha ¢. 1: Casové schéma prabéhu spravniho Fizeni (revize vy$e a podminek thrady)




Casové schéma prib&hu zkriceného spravniho fizeni (revize vyie a podminek dhrady)
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