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AKTUÁLNĚ Z PLNÝCH MOCÍ 

Jana Krejsová

Oddělení podpory ředitele
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Plná moc



Co říká legislativa 
zákon č. 500 / 2004 Sb. - Správní řád

§ 33 Zastoupení na základě plné moci

(1) Účastník si může zvolit zmocněnce. Zmocnění k zastoupení se prokazuje 
písemnou plnou mocí. Plnou moc lze udělit i ústně do protokolu. V téže věci může mít 
účastník současně pouze jednoho zmocněnce

(2) Zmocnění může být uděleno
a) k určitému úkonu, skupině úkonů nebo pro určitou část řízení,
b) pro celé řízení, 
c) pro neurčitý počet řízení s určitým předmětem, která budou zahájena v 

určené době nebo bez omezení v budoucnu; podpis na plné moci musí být v tomto 
případě vždy úředně ověřen a plná moc musí být do zahájení řízení uložena u věcně 
příslušného správního orgánu

(3) Zmocněnec může udělit plnou moc jiné osobě, aby místo něho za účastníka 
jednala, jen je-li v plné moci výslovně dovoleno, že tak může učinit, pokud zvláštní 
zákon nestanoví jinak
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Postup při zmocnění od držitele léčivého přípravku k pověření 
zaměstnance 

pověření plnou mocí od držitele registrace léčivého přípravku pro zmocněnce –
farmaceutickou společnost

zmocněná farmaceutická společnost následně pověří svého zaměstnance k jednání
za společnost

plnou moc se zasílejte současně s výpisem z obchodního rejstříku v AJ
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Postup při zmocnění od držitele léčivého přípravku a následné 
udělení substituční plné moci pro fyzickou podnikající osobu

pověření plnou mocí od držitele registrace léčivého přípravku pro zmocněnce
– farmaceutickou společnost se substitucí

zmocněná farmaceutická společnost dále pověří navazující substituční plnou
mocí fyzickou podnikající osobu nebo právnickou osobu k zastupování
společnosti

plnou moc se zasílejte současně s výpisem z obchodního rejstříku v AJ
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ELEKTRONICKÉ PODPISY

pokud právně jedná orgán veřejné moci, musí být použít
kvalifikovaný elektronický podpis

pokud kdokoliv jedná vůči orgánu veřejné moci, musí použít
zaručený elektronický podpis založený na kvalifikovaném
certifikátu nebo kvalifikovaný elektronický podpis

zákon oba typy podpisů souhrnně nazývá „uznávaný
elektronický podpis“

od 1. července 2022 nabývají účinnosti ustanovení zákona č.
12/2020 Sb., zákon o právu na digitální služby, která nově
umožňují provedení úředního ověření podpisu i na
dokumentu v elektronické podobě
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Kvalifikovaný elektronický podpis – EU 

elektronický podpis + kvalifikovaný certifikát (software)
vydaný kvalifikovaným poskytovatelem + kvalifikovaný
prostředek (hardware) vydaný kvalifikovaným poskytovatelem

uznáván obecně napříč EU, komunikace se státními
institucemi

příklad – el. podpis vytvořený s pomocí eOP, čipové karty,
tokenu apod
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Kvalifikovaný elektronický podpis – akceptujeme
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Uznávaný elektronický podpis – ČR 

elektronický podpis + kvalifikovaný certifikát (software) 
vydaný kvalifikovaným poskytovatelem 

prostředek (hardware) je neřešen, prakticky je certifikát 
uložen v PC

uznáván v EU, pokud i daný stát využívá tuto úroveň

příklad – podpis PDF dokumentů či e-mailů vůči orgánům 
veřejné moci

28.11.2022© 2022  STÁTNÍ ÚSTAV PRO KONTROLU LÉČIV

Aktuálně z plných mocí



Uznávaný elektronický podpis – akceptujeme
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Vložený scan obrázku podpisu – prostý elektronický 
podpis – neakceptujeme
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Doručování ve správním řízení

správní řízení – doručujeme zmocněnci

zahraniční právnické osoby – doručování poštou v 
listinné podobě

právnické osoby v ČR – doručování do datové 
schránky

datová schránka fyzické osoby x datová schránka 
podnikající fyzické osoby – nelze zaměňovat, nutné 
rozlišit
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Děkuji za pozornost

STÁTNÍ ÚSTAV PRO KONTROLU LÉČIV

Šrobárova 48, 100 41 Praha 10

tel.: +420 272 185 111

e-mail: posta@sukl.cz
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