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Nizev: Priibéh spravniho fizeni v ramci zkracené revize systému thrad ve véci
zmény vySe a podminek uhrady léCivych pripravkd hrazenych z prostiedki
verejného zdravotniho pojisténi

1. CiL

Zajistit prabéh spravniho fizeni v rdmci zkracené revize systému Uhrad ve véci zmény vyse a podminek
Uhrady lécivych pripravk( nebo potravin pro zvlastni Iékafské ucely hrazenych z prostfedkl vefejného
zdravotniho pojisténi

2. UZIVATELE
Postup je zdvazny pro pracovniky Sekce cenové a thradové regulace.

3. DEFINICE POJMU A ZKRATKY

ADM DTB Pracovnik oddéleni VAP zajistujici zdpis do informacniho systému (DLP), webové
sluzby pro CAU

ADM SEKR Asistent sekce CAU zajistujici distribuci pisemnosti v SSL AA

ADM SRDLP Pracovnik oddéleni VAP zajistujici funkénost aplikace SRDLP pro uZivatele
(harmonogramy, etapy, formulare)

ADM UNI Pracovnik oddéleni VAP zajistujici universalni administrativni podporu, osoba
odpovidajici za formadlni spravnost

ADM VAL Pracovnik  oddéleni VAP “zajistujici . wstupni » kontrolu  Zadosti o
stanoveni/zménu/zruéeni MC/VaPU

DAT Oddéleni datové podpory

DLP Databaze lécCivych pripravkd

HOD Hodnotitel VTS (odborny pracovnik, koordinator) — osoba odpovidajici za procesni,
odbornou a obsahovou spravnost

HZ Hodnotici zprava

KOO Koordinator sprdvnich Fizeni (pracovnik KSR)

KPA Oddéleni pfipravy komplexnich podkladd a analyz

KSR Oddéleni koordinace spravnich fizeni

KT Kontrolni tabulka

LP Lécivy pripravek

MC Maximalni cena

NHz Navrh hodnotici zpravy

NPM Nabyti pravni moci

OHL Oddéleni hodnoceni léciv

0SS Oddéleni spisové sluzby

PRO Oddéleni pravnich a legislativnich ¢innosti

PZLU Potravina pro zvlastni Iékarské ucely

REG Sekce registraci

S CAU Sekretariat sekce CAU

S KSR Sekretariat Oddéleni koordinace spravnich fizeni

S VTS Sekretariat Oddéleni vybranych typU spravnich fizeni

SCAU Seznam cen a Uhrad lécivych pfipravki

SR Spravni fizeni
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Nizev: Priibéh spravniho fizeni v ramci zkracené revize systému thrad ve véci
zmény vySe a podminek uhrady léCivych pripravkd hrazenych z prostiedki
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SRDLP Systém pro spravni fizeni - databdze lécivych pfipravki
SSL AA Spisova sluzba AthenA

uD Ufedni deska SUKL

UKO Sdéleni o ukonceni zjistovani podkladi pro rozhodnuti
vaPU Vyse a podminky Ghrady

V KSR Vedouci KSR

V VTS Vedouci VTS

VAP Oddéleni validace a administrativni podpory

VTS Oddéleni vybranych typu spravnich fizeni

ZEP Zaruceny elektronicky podpis

ZP Zdravotni pojistovna

ZoVZP Zakon o vefejném zdravotnim pojisténi

y4l] Zakladni dhrada

4. NAVAZUJICi VNITRNi PREDPISY
Tato verze neobsahuje odkazy na vnitfni pokyny a formuldre

5. SOUVISEJICi OBECNE PLATNE PREDPISY, NORMY A PREDPISY EVROPSKE UNIE

Zakon ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjsich predpist

Zakon ¢. 378/2007 Sb., o lé¢ivech a o zménach nékterych souvisejicich zakonl (zakon o |écivech), ve znéni
pozdéjsich predpist

Zakon €. 48/1997 Sb., o vefejném zdravotnim pojisténi a o zméné a doplnéni nékterych souvisejicich
zakon(, ve znéni pozdéjsich predpist (dale také jako ,,zékon o verejném zdravotnim pojisténi, ZoVZP*)
Zakon ¢. 634/2004 Sb., o spravnich poplatcich, ve znéni pozdé;jsich predpist

Vyhlaska ¢. 384/2007 Sb., o seznamu. referenénich skupin, ve znéni pozdéjsich predpist

Vyhlaska ¢. 385/2007 Sb., o stanoveni seznamu lééivych latek urcenych k podplrné nebo doplrikové Ié¢bé,
ve znéni pozdéjsich predpist

Vyhlaska ¢. 376/2011 Sb., kterou se provadeéji.néktera ustanoveni zakona o vefejném zdravotnim pojisténi
Zakon €. 265/1991 Sb., o plisobnosti organt Ceské republiky v oblasti cen, ve znéni pozdé&jsich predpist
Zakon €. 526/1990 Sb., o cenach, ve znéni pozdéjsich predpist

Cenové rozhodnuti Ministerstva zdravotnictvi 1/13-FAR, kterym se stanovi seznam ATC skupin léivych
pfipravkd a potravin pro zvlastni Iékarské ucely nepodléhajicich regulaci ceny plavodce

Cenovy predpis Ministerstva zdravotnictvi 1/2013/FAR, o regulaci cen |éCivych pfipravk( a potravin pro
zvlastni lékarské Ucely, ve znéni pozdéjsich predpisl

Zakon €. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych zakonu, ve znéni pozdéjsich
predpist

Vyhlaska ¢.259/2012 Sbh. o podrobnostech vykonu spisové sluzby

Zakon ¢. 372/2011 Sb., o zdravotnich sluzbach, ve znéni pozdéjsich predpist

Pravni ramec:
— ustanoveni § 39p zakona €. 48/1997 Sb., o vefejném zdravotnim pojisténi, ve znéni pozdéjsich predpist a
dalsi souvisejici zakony
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Ustanoveni § 39p odst. 1

— Fizeni ex-offo/na zadost zdravotni pojistovny v pripadé, ze predpokladana tspora prostfedkl zdravotniho
pojisténi je vyssi nez 30 mil. K& rocné (pro vysoce inovativni pfipravek 5 mil. K¢)

Ustanoveni § 39p odst. 2

— fizeni ex-offo v pfipadé, Ze v nékteré ze skupin IéCivych [atek uvedenych v pfiloze ¢. 2 ZoVZP neni ani 1 LP
plné hrazen

Ustanoveni § 39p odst. 3

— fizeni ex offo na zadkladé pisemného ujednani dle § 39c odst. 2 pism. ¢) nebo d) ZoeVZP v pripadé, Ze
predpokladana Uspora prostfedkud zdravotniho pojisténi je nejméné 20 mil. K¢ rocné

Ustanoveni § 39p odst. 4

— fizeni ex offo v ptipadé, Ze doslo k poruseni pisemného ujednani podle § 39¢c odst. 2 pism. ¢).nebo d)
ZoVZP v ptipadé, ze zakladni dhrada referencni skupiny byla stanovena ve vySi-takového pisemného
ujednani.

Ustanoveni § 39c odst. 9 a 10

— fizeni ex offo v pfipadé, Ze byla vsouladu s § 39b odst..6 nebo 7 ZoVZP stanovena uUhrada prvniho
podobného ptipravku v referenéni skupiné. Provadi se prepoctem ze zakladni uhrady.podle § 39¢c odst. 7
ZoVZP a podminky Uhrady zUstéavaji zachovany.

Zkracenou revizi systému cen nebo Uhrad je mozné dle ustanoveni § 39p odst. 5Z0oVZP zahdjit jen u skupiny
v zésadé terapeuticky zaménitelnych LP/PZLU, ve které jiz probé&hla prvni revize systému cen nebo uhrad.
V opacném pripadé je zahajena hloubkova revize systému thrad.

6. POSTUP

Postup pro zkracenou revizi je uveden v nasledujici tabulce. Délka spravniho fizeni je 50 dnl od zahajeni
fizeni.

Za SR je primarné zodpovédny ten, kdo je uveden v SSL AA i v SRDLP jako majitel spisu (HOD).

Cinnost Upresnéni Provadi Dokument/
pomucka
1. Pfedpoklad V VTS na zakladé zjisténi z vlastni ufedni| CAU Podklady
zahéajeni SR ¢innosti CAU nebo podnétu odborné|V VTS pfipravené CAU,
verejnosti (napf. drZitel rozhodnuti o podnéty
registraci LP/dovozce nebo vyrobce PZLU, DLP
zdravotni pojistovny, odborné spole¢nosti SCAU

nebo pacientské organizace) ovéfi splnéni
podminek pro zahajeni zkracené revize dle

§ 39p ZoVZP.
2. Zahajeni zkracené | V pfipadé splnéni podminek pro zahdjeni|V VTS e-mail
revize zkracené revize dle bodu 1 rozhodne V|HOD

VTS o zahdjeni zkrdceného fizeni z moci
Ufedni, vedenim zkracené revize povéfi
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pfislusného HOD a o planovaném zahajeni
zkracené revize informuje V OHL a V CAU.

V pfipadé zkracené revize na Zadost
zdravotni pojistovny (pouze dle
ustanoveni § 39p odst. 1 ZoVZP) je spravni
fizeni zahajeno dnem podani Zadosti.

V pfipadé zkracené revize zahdjené na
zadost ZP se pokracuje bodem 7.

3. Pfiprava na
zahajeni SR

HOD vypracuje KT a NHZ pro posuzovanou
skupinu LP.

KT obsahuje seznam vSech aktualné
hrazenych pfipravkl, se kterymi ma byt
spravni Fizeni zahdjeno. HOD preda
vypracovanou KT ke kontrole pfislusSnému
HOD OHL, ktery seznam zahajovanych
pripravkd schvali, nebo vrati HOD k
pfepracovani.

Uvedeni pripravkia: V KT jsou uvedeny
veskeré  pripravky  vcetné  soubéiné
dovdZenych pripravki a bratrskych kodd.
V NHZ jsou soubézné dovdzené pripravky a
bratrské kody uvedeny pouze v komentdri
pod vyctem pfipravkd, na které bude SR
zahdjeno.

V VTS
HOD

pracovnik OHL

e-mail
SCAU

F-CAU-013-31N

4, Kontrola NHZ

HOD preda NHZ spolu s KT ke kontrole V
VTS. Pokud je NHZ bez pfipominek, V VTS
sdélisouhlas se zaloZenim spisu. V pfipadé
zjisténych nedostatkl vrati NHZ k
prepracovani. Postup se opakuje, dokud V
VTS nesdéli souhlas s NHZ.

5. ZaloZeni SR

Po souhlasu V VTS s NHZ zasle HOD KT a
presny odkaz na dokumenty, které maiji
byt vloZeny do spisu, emailem ADM UNI a
vyda pokyn k zaloZeni a zahdjeni SR spolu
s predpokladanym datem zahajeni SR.

F-CAU-018-08
F-CAU-018-09
HOD e-mail
V VTS
HOD e-mail
ADM UNI
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Uvedeny pokyn vyda HOD minimalné 1
den pfed vydanim oznameni o zahajeni
SR, v pfipadé SR s vice ne? 50 kédy 3 dny
pfed vydanim ozndmeni o zahéjeni SR.

Kontrola stavu ADM UNI provede kontrolu stavu
registrace LP a registrace kédil LP, se kterymi ma byt SR | ADM UNI e-mail
Ucastnikd rizeni zahajeno, kontrolu jejich bratrskych kédd, DAT/PRO DVLP
o ’|HOD SRDLP
kontrolu drzitell (popf.
dovozcl/tuzemskych vyrobcl

/predkladatell SLP) a plnych
moci/povéreni. V KT oznaci bratrské kody,
se kterymi SR nebude zahajeno.

V pfipadé zjisténého
nedostatku/nesouladu kontaktuje HOD,
ktery zajisti odstranéni
nedostatku/nesouladu. V pfipadé zjisténi
chybnych Udaji o driiteli nebo jeho
zmocnénci v SRDLP, kontaktuje ADM UNI
odpovédného pracovnika oddéleni

ZaloZeni spisuv SSL [ DAT/PRO a dle jeho informace udaje
AA a SRDLP opravi. ADM UNI SSL AA
SRDLP

DLP
ADM UNI vygeneruje spisovou znacku v

SSL AA, zalo?i Fizeni v SSL AA a v SRDLP s
lé¢ivymi pripravky a Géastniky fizeni. SR
neni zverejnéno. Do spisu zalozi aktualni
platné plné moci/povéreni ucastnika.
Etapa: Se zaloZenim spisu v SRDLP dojde
k automatickému dotaZeni etapy
,2verejnit verejnou vyhldskou” a po
zvefejnéni spisu je na webu zobrazeno
,Spravni fizeni pred zahdjenim*.

Uvedeni pripravki: V oznameni o zahdjeni
SR se neuvddi soubéiné dovdiené
pfipravky ani bratrské kddy.

6. Priprava ADM UNI pfipravi na pokyn HOD pomoci | ADM UNI SSL AA
Ozndmeni o aplikace SRDLP ozndmeni o zahdjeni Fizeni. | HOD SRDLP
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zahajeni SR a HOD provede kontrolu spravnosti udaji v |V VTS e-mail
vloZzeni NHZ a oznameni o zahajeni fizeni a o provedené
podkladt kontrole emailem vyrozumi ADM UNI, F-CAU-018-06
kterd formuldte predd pres SRDLP
k podpisu V VTS.

Po podpisu ADM UNI vlozi formular do SSL
AA a zajisti jeho zverejnéni na uredni
desce a v SRDLP nastavi start
harmonogramu a datum zahajeni SR
(datum vyvéseni + 16) v SRDLP.

ADM UNI vloZi dle pokynu HOD veskeré
podklady do pisemnosti s nazvem ,
PODKLADY PRO ZAHAJENI SR“ v SSL AA.
HOD zkontroluje vloZeni vsech podkladl
pro zahajeni SR a vloZi NHZ do SRDLP,
opatfi jej svym ZEP a vlozi do SSL AA.
V pfipadé nedostatku/nesouladu "HOD
pozada ADM UNI o odstranéni zjisténého
nedostatku/nesouladu.

ADM UNI uzavie wSechny pfipravené
pisemnosti. Spis<zpFistupni v SRDLP pro
nahlizeni.

Etapa: Sdokumentem vygenerovanym
vSRDLP Ozndmeni o zahdjeni SR dojde
k automatickému  preklopeni etapy na
,Zahdjit SR -na webu po zvefejnéni spisu
zustava. zobrazeno. ,Spravni fizeni pred
zahdjenim”.,

Uvedeni pripravki: V ozndmeni o zahdjeni
SR < se neuvddi soubéiné dovdZené
pfipravky ani bratrské kody.

7. Zahdjeni Fizenf a) ex-offo ADM SRDLP SRDLP
SR je zahdjeno uplynutim 15 dnl od
vyvéseni ozndmeni o zahdajeni SR. Den
vyvéseni se nepocita, 15. den o pulnoci
uplyne Ihdta a 16. den je SR zahdjeno, 17.
den je prvni den SR.

Etapa: Ze Sablon v SRDLP (Uhrady — Revize
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— X-revize-VaPU-zkrdcené fizeni - Postupné
vklddané elementy) je ADM SRDLP dle
sledovaci tabulky ze SRDLP do SR
zkopirovan element ,VV sejmuta”, tim
dojde k preklopeni etapy na ,SR zahdjeno
— Vyporddat namitky a finalizovat HZ“, na
webu je zobrazeno »,Opatrovdni
podkladi”,

b) na Zadost
SR je zahajeno dnem podani 7adosti. ADM VAL
ADM VAL informuje o pfichozi zadosti|V VIS SRDLP
HOD SSL AA

e o . S VTS .
LP, které patfi do skupiny ptipravkl, na e-mail

V VTS a vyzada si KT se seznamem vSech

které bude zkracena revize zahajena SP-CAU-035
(nejpozdéji v den doruceni zadosti). V VTS
povéfi  vedenim zkracené revize
pfislusného HOD. Povéreny HOD
vypracuje KT dle bodu 3 a preda. ji ADM
VAL (nejpozdéji < nasledujici den - po
doruceni zadosti).

ADM VAL po kontrole uplnosti Zzadosti dle
SP-CAU-035 preda spis na S VTS.

S VTS prevezme spis z VAP elektronicky
pres aplikaci SRDLP.a SSL AA a predd spis
HOD, kterého urci V VTS. F-CAU-018-11

Pokud je spis v SR na Zadost zvefejnén
pozdéji nez v den podani Zadosti, pfipravi
HOD.< usneseni o prodlouzeni lhaty k
navrhovani dlkazi a cinéni ndvrh(,
kterym prodlouzi lhGtu tak, aby cinila 10
dni od zverejnéni spisu. HOD preda pres
SRDLP pripravené usneseni o prodlouzeni
Ihdty V VTS k podpisu. Po podpisu vlozi
uvedené usneseni do SSL AA a zajisti jeho
zvefejnéni na uredni desce Ustavu.
Usneseni o prodlouzeni lhity je vyvéseno
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na UD nejpozdéji posledni den Ihaty k
navrhovani dikazt a ¢inéni navrht

8. Pozadavek na
vyhledani cenovych
referenci

HOD predd nejpozdéji 4. den po vyvéseni
ozndmeni o zahajeni SR/2.den po zahajeni
SR na 7adost pozadavek na vyhledani
cenovych referenci a vypocet ZU spolu s
podklady, datem zahdjeni SR a ostatnimi
KPA.
zjistovani
HOD
pracovnikovi KPA neprodlené a stejné tak

poZadovanymi udaji pracovnikovi

Skutecénost znemoZzAujici

cenovych referenci  oznami
naopak.

Po  vyhledani cenovych referendi,
zpracovani uredniho zdznamu o vysledku a
vypoctu ZU pracovnik KPA preda vysledky
do SRDLP a upozorni HOD, ktery mize

provést kontrolu.

V pripadé zkracené revize dle ustanoveni §
39c odst. 9 se cenové reference
nevyhleddvaji a pokracuje se bodem 10.

HOD
pracovnik KPA

e-mail
SRDLP

9. VlozZeni cenovych
referenci

HOD vlozi cenové reference. zjisténé v
rozhodném obdobi do SRDLP a opatiené
ZEP vloZi do. SSL AA_do pisemnosti s

HOD

SRDLP
SSL AA

nazvem ,CENOVE_REFERENCE, Formulare rady
PODKLADY.PRO_ZU.A_METODIKY*. SP-CAU-002
V pfipadé <ex-offo.. fizeni jsou cenové
reference vlozeny nejdiive 1. den SR,
nejpozdéji véak 2. den SR.
10. Podévani diikaztl | BShem 10denni |hity od zahajeni SR k| Pracovnik podatelny |e-mail
a Cinéni navrha navrhovani diikazd a &inéni navrha jsou | HOD SSL AA

pisemnosti, které prichdzeji pfes SSL AA,
prostfednictvim ADM SEKR predany S VTS
a odtud je ddle zajisténa distribuce na
pozici prislusného HOD. HOD pisemnost
po kontrole zaloZi do spisu a uzavie a na
zdkladé charakteru podaného dlkazu Cdi
Dle
charakteru podnétd od ucastnikd fizeni si

navrhu ¢ini  potfebné  Ukony.

V VTS

KOO
Pracovnik OHL
Pracovnik KPA
ADM UNI




STATNI USTAV
PRO KONTROLU LECIV

SP-CAU-018 - W

Vydani: 5

Datum ucdinnosti: 20. 2. 2015
str. 9 z 13

Nizev: Priibéh spravniho fizeni v ramci zkracené revize systému thrad ve véci
zmény vySe a podminek uhrady léCivych pripravkd hrazenych z prostiedki

verejného zdravotniho pojisténi

HOD mUze vyzadat stanovisko KSR, OHL &i
KPA.

V pfipadé, Ze dokument je doruceny
Ucastnikem fFizeni pfimo na e-mailovou
adresu HOD nebo V VTS, HOD pozada
ADM UNI
pisemnosti v SSL AA a zaloZeni do

o vytvoreni nové externi

prislusného spisu.

Pokud je obsah pisemnosti oznacen jako
obchodniho tajemstvi, HOD
pozadda pred uzavienim pisemnosti ADM

predmét

UNI o zabezpeceni skryti téchto informaci.

V pfipadé, Ze jsou navrhy neuplné,
vypracuje HOD vyzvu k soucinnosti, kterou
zasle na kontrolu a podpis V VTS, ktery po
podpisu zajisti jeji zverejnéni.

F-CAU-013-24N

11. Vypracovani
hodnotici zpravy

Po skonceni lhaty k- podavani dikazl a
¢inéni navrhl HOD pfripravi HZ, kde podle
jejich typu vyporadd navrhy a dlkazy
Ucastnikd,

pfipadné odbornych

HOD
KOO
Pracovnik OHL
Pracovnik KPA

e-mail
SRDLP
SSL AA

spole¢nosti, . eventualné si  vyzada F-CAU-013-31N
spolupraci KSR, OHL ¢i KPA. F-CAU-018-08
HZ predd ke kontrole V VTS nejpozdéji den F-CAU-018-09
15 od zahajeni fizeni.
12. Kontrola V VTS zkontroluje HZ. V ptipadé|HOD e-mail
hodnotici zpravy V |nedostatka ji V VTS vrati HOD k doplnéni|V VTS
VTS Ci prepracovani, HOD pak opravenou HZ
opét< zasle V VTS ke kontrole. Postup se
opakuje az do okamziku souhlasu V VTS
s HZ.
13. VloZeni diikaz(l a | HOD vloZi diikazy opatfené SUKL do HOD SSL AA
hodnotici zpravy do | pisemnosti nazvané ADM UNI SRDLP

spisu

,DUKAZY_OPATRENE_SUKL“ v SSL AA.

HOD zalozi HZ do SRDLP, p¥icem? v zélozce
JInformace o elementu” je v SRDLP
vybrana moznost ,hodnotici zprava“ a
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nasledné HZ opatfenou svym ZEP vlozi do
spisu (nejpozdéji den 35).

14. Sdéleni o Soucasné svloZzenim HZ da HOD pokyn|ADM UNI SSL AA
ukondeni zjistovani | ADM UNI k pfipravé Sdéleni o ukonéeni|HOD SRDLP
podkladt zjistovani podkladd pro rozhodnuti (UKO) |V VTS e-mail

v aplikaci SRDLP. HOD vyda pokyn ADM

UNI minimdlné 1 den pfed vydanim UKO F-CAU-018-01N

ke kontrole ucastnikl a pripravkl (v
pfipadé SR s vice ne? 50 kédy vyda HOD
pokyn ke kontrole tGcastnik(l a pfipravka 3
dny pred predpokladanym vydanim UKO).
ADM UNI provede kontrolu stavu
registrace SUKL kéd@ pfipravkd, kontrolu
jejich bratrskych koda, drziteld a plnych
moci (viz bod 5).

ADM UNI pfedd UKO pFes  SRDLP
k podpisu V VTS a po podpisu ADM UNI
zajisti zvefejnéni UKO na uredni desce,
zaroven uzavie pisemnosti
s podklady/dikazya HZ.

Etapa: S dokumentem vygenerovanym
vSRDLP ‘a wvyvésenym na ufedni desce
Ustavu dojde k automatickému preklopeni
etapy na. ,Odeslat ROZ“, na webu je
zobrazeno ,,UKO",

Uvedeni' pfipravki: VUKO se neuvadi
soubéiné dovazené pripravky ani bratrské
kody.

V hodnotici  zprdvé jsou soubéiné
dovazené pripravky a bratrské kody
uvedeny pouze v komentafi pod vyétem
pripravkd, na které SR bézi.

ADM UNI ve spoluprdci s HOD soucasné
zaznamend veskeré uUdaje do  tzv.
Specifické ¢dsti predmétu v SRDLP.

HOD zajisti prifazeni pfedmétu SRS ke
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sprdvnimu Fizeni v SRDLP.

15. Sledovani Béhem 5denni |hity ode dne doruceni|HOD SSL AA
zaslani vyjadreni UKO jsou pisemnosti, které prichazeji pres | ADM SEKR
ucastnikd SSL AA, prostiednictvim ADM SEKR|S VTS
predany na S VTS a odtud je dale zajisténa
distribuce na pozici pfislusného HOD (viz
bod 10).
16. Sepsani navrhu [ Po uplynuti lhaty uvedené ve sdéleni o |HOD SRDLP
rozhodnuti ukonéeni zjistovani podkladd HOD pfipravi | KOO e-mail
navrh rozhodnuti/nové HZ. Podle typu|ADM UNI

doruéenych vyjadreni spolupracuje s KSR,
OHL ¢ KPA. Po finalizaci preda
rozhodnuti/novou HZ emailem ke kontrole
V VTS. V pfipadé nové HZ se pokracuje
bodem 12.

Pro sepisovani navrhu ROZ se poufZije
aplikace SRDLP. ADM UNI ve spolupraci s
KOO soucasné aktualizuje veskeré udaje
do tzv. Specifické ¢asti pfedmétu v SRDLP:

Uvedeni pfipravkl: V rozhodnuti jsou
uvedeny bratrské. kédy ve vyroku a
odlvodnéni “vyroku ,aktivniho” kddu.
Soubézné. dovaiené pripravky jsou
uvedeny pouze. vodlvodnéni daného
vyroku.

Pracovnik OHL
Pracovnik KPA

F-CAU-018-03N

17. Kontrola‘a
podpis rozhodnuti

V VTS zkontroluje rozhodnuti, odsouhlasi
jej nebowvrati HOD k pfepracovani.
HOD<vyda pokyn ADM UNI minimalné 1
den pred vydanim rozhodnuti ke kontrole
Ucastnik a pripravkd (v pripadé SR s vice
nez 50 kédy 3 dny pred wvydanim
rozhodnuti). ADM UNI provede kontrolu
stavu registrace SUKL kodd pripravkd,
kontrolu jejich bratrskych kodd, drziteld a
plnych moci (viz bod 5).

V VTS predd odsouhlasené rozhodnuti

HOD SRDLP
ADM UNI SSL AA
V VTS e-mail
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ADM UNI k zaloZeni do SRDLP k podpisu,
po podpisu V VTS zajisti ADM UNI vioZeni
do spisu a zverejnéni na Uredni desce.

18. Zverejnéni ADM UNI zvetejni rozhodnuti na ufedni | ADM UNI SSL AA
Rozhodnuti desce Ustavu (nejpozdé&ji 50. den od SRDLP
zahajeni fizeni) pomoci SSL AA. Word verzi
rozhodnuti uloZi do pfislusné slozky na
share.
Etapa: S dokumentem vygenerovanym
VSRDLP a vyvésenym na ufedni desce
Ustavu (Rozhodnuti), pficemZ musi byt
v zdloZce ,,Informace o elementu” vybrdna
moZnost ,rozhodnuti”, dojde
k automatickému preklopeni etapy na
,Cekdni na NPM*“, na webu je zobrazeno
,ROZ".
19. Hlaseni do SCAU [HOD preda informaci 0.ROZ a zasle KT|HOD, e-mail
(termin: dle ADM DTB, ktefi informaci zpracuji (vloZi | Apm DTB SP-CAU-023
pozadavku ADM Udaje do informacniho. systému) -za
DTB, nejpozdéji do [ ucelem tvorby SCAU.
15. dne mésice Pfi zaddvani dat (plynoucich z rozhodnuti)
predchazejicimu do SCAU se postupuje dle SP-CAU-023.
vydani Seznamu)
20. Pfedani spisu na | Po zvetejnéni rozhodnuti predd ADM UNI| ADM UNI SSL AA
uzel S CAU v SSL AA. | spis na pozici S CAU pomoci SSL AA. S CAU
21. Dorucenad Dorucena odvolani se zpodatelny| ADM SEKR SSL AA
odvolani pFedavaji na S KSR, ADM SEKR informuje V | KOO SP-CAU-030
KSR, ktery ur& povéfeného KOO, ktery|V KSR
bude odvolani zpracovavat. Povéfeny KOO
informuje HOD o doruceni odvolani. Dale
se postupuje dle SP-CAU-030.
V pfipadé, Ze nebylo doruc¢eno odvolani,
pokracuje se bodem 22 postupu.
22. Vyznaceni NPM | Po marném uplynuti odvolaci Ih(ity anebo | HOD e-mail
pfi vzdani se prava na odvoldni vsech | ADM DTB SSL AA

Ucastniki dda HOD pokyn ADM DTB
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k vyznaceni NPM v ROZ (do emailu pfilozi
ROZ ve formatu Word nebo informaci, ze
rozhodnuti bylo vytvofené v SRDLP spolu s
informaci, Ze rozhodnuti NPM). ADM DTB
vyznaci datum NPM v ROZ, elektronicky
podepise a vlozZi jej do spisu v SSL AA.

Etapa: Etapa se preklopi na ,,ROZ — NPM“
a také tato informace se objevi na webu.
ADM DTB také u meritorniho rozhodnuti,
po nabyti prdvni moci celého rozhodnuti,
vobsahu v ,Informaci o elementu”
nastavi, Ze se jednd o ,pravomocné-
meritorni rozhodnuti”“. Takto oznaceny
dokument je posldn OSS pres SSL AA na
web spolu s informaci o datu NPM, ktery
ADM DTB vyplriuji v SRDLP — v pfipadé
Cdstecného NPM, se vyznacuje informace
pouze v predmétech; v pfipadé NPM
celého rozhodnuti se . upravuje  vZdy
v pfedmétech aktudini stav. z,bézi”“ na
,vyfazeno po nabyti prdvni moci“ nebo
vinformaci o elementu v cdsti ,,zdkladni

udaje” o SR.
23. Prevedeni a Po' vloZzeni ROZ. svyznacenym NPM|ADM DTB SSL AA
archivace spisu pfevede ADM DTB spis na pozici Archiv

CAU, o vyznaceni doloZzky uvédomi HOD a

ADM SEKR.
24. ZaloZeni spisu ADM  SEKR zaloZi spis v pfiru¢ni| ADM SEKR PFiruéni
do pfiruéni registratufe CAU a uvede umisténi. registratura

registratury

7. PRILOHY

Pfiloha €. 1: Casové schéma pribéhu spravniho fizeni (revize vy3e a podminek thrady)



Casové schéma pribé&hu zkrdceného spravniho fizeni (revize vyie a podminek Ghrady)

e, SUKL
s
]
[ |
Vefejna vyhlitka Zahdjeni SR Sdéleni o ukonfeni Nabyti
shéru dat + FHZ Rozhodnuti pravni moci

+ navrh HZ
ZjistEni vCR
7 + stanoveni ZU 2
24 dnu
Lhita pfed zah3jenim Lhita pro ndwrhy  Vypofadani Livirta pro  Lhiita pro Vypofadini
SR wEetné 5 dnii na a ditkazy wyjadreni doruceni  vyjadreni vyjadreni doruceni
doruteni pisemnosti dEastnikil

“ Lhinty pro doruteni dle Sprivniho fadu
@ Lhiity pro vyjédeni GEastnil
@ Cas pro hodnoceni SUKL

SP-CAU-018/Ptiloha 1/str. 1z 1/.02.2015



