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1. CiL

Stanovit postup pro zménu maximalni ceny nebo vySe uhrady léCivého pfipravku / potraviny pro zvlastni
Ieékarské ucely ve zkraceném reviznim fizeni z moci ufedni.

2. UZIVATELE

Postup je zavazny pro pracovniky Sekce cenové a uhradové regulace.

3. DEFINICE POJMU A ZKRATKY

CR Oddeéleni stanoveni maximalnich cen vyrobce

URP Oddéleni stanoveni vySe a podminek uhrady Praha
URB Oddéleni stanoveni vySe a podminek uhrady Brno

PRO Pravni oddéleni

LP LécCivy pripravek

PZLU Potravina pro zvlastni Iékaiské ucely

SSL AA Spisova sluzba AthenA

SRDLP Spravni Fizeni - databaze |é&ivych pripravki

SR Spréavni Fizeni

UKO Sdéleni o ukonéeni zjistovani podkladd pro rozhodnuti
ROZ Rozhodnuti

RSR Spravni fizeni zahajené z moci ufedni (revize)

ISR Individualni spravni fizeni zahajené na zadost ucastnika
CAU Cenova a uhradova regulace

OoDTD Obvykla denni terapeuticka davka

VCR Vné&jsi cenova reference

MC/MCV Maximalni cena vyrobce

ZU Zakladni uhrada

ZVU ZvySena uhrada

VILP Vysoce inovativni 1&Civy pfipravek

NPM Nabyti pravni moci

NHz Navrh hodnotici zpravy

FHZ Finalni'hodnotici zprava

KOO Koordinator, osoba odpovidajici za procesni spravnost
ADM Administrativni podpora, osoba odpovidajici za formalni spravnost
HOD Hodnotitel, osoba odpovidajici za odbornou a obsahovou spravnost

DTB pracovnik Osoba odpovidajici za prevzeti elektronického spisu z VAL, zajistuje
zapis do interniho informaéniho systému (DLP)

NHZ Navrh hodnotici zpravy
Koordinator — pracovnik, napomahajici spravnému prubéhu procesu a provedeni procesnich ukonu. Ve

spolupraci s vedoucim. oddéleni a hodnotitelem pfidéluje ukoly pracovnikovi ADM a odpovida za Casovy
harmonogram a terminy SR.

Po vyhodnoceni situace dle typu a narocnosti SR hodnotitelem upozorfiuje na Ihity ve spravnim fizeni,
zjiStuje v predstihu potfebu odeslani vyzev nebo zadosti o stanoviska, vypracovava slozitéjSi formulare.
Koordinator sam vede néktera spravni fizeni, v tom pfipadé je rovnéz vlastnikem spisu, odborné podklady
pro hodnoceni vypracovava hodnotitel.

V pfipadé, ze pomoc koordinatora v konkrétnim spravnim Fizeni neni tfeba, praci koordinatora pfebira
hodnotitel.

ADM - pracovnik, odpovidajici za formalni spravnost SR, pouziti aktudlnich udaji (G&astnici fizeni, kody
pFipravkd, apod.) a aktualnich formulafd, odpovida za splnéni svéfenych ukold — dokon&eni svéfeného ukolu
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je az se zménou etapy v SRDLP a kontrolou zmény nasledujici den. Ridi se pokyny koordintora a
hodnotitele. Samostatné vyplfiuje jednoduché formulafe a pfipravuje je k podpisu.

Hodnotitel (odborny pracovnik) — pracovnik, odpovidajici za odbornou uplnost, spravnost a odborné
zpracovani véech podkladl nezbytnych pro hladky pribéh jemu pfidéleného SR, véetné HZ a pfipravy ROZ.
V ramci hodnoceni bud zpracovava podklady pro stanoveni uhrady, nebo vyzada podklady od pracovnika
povéfeného pfipravou cenovych podkladu.

Pokud v fizeni neni tfeba pomoc koordinatora, je hodnotitel rovnéz zodpovédny za procesni vedeni Fizeni,
které vykonava s pomoci administrativy.

Podklady pro stanoveni maximalni ceny nebo vySe uhrady zpracovava hodnotitel, ktery'ma fizeni pfidéleno,
nebo vyzada zpracovani od pracovnika povéfeného zpracovanim podkladu.

Uredni osoba_- je kazda osoba, ktera se podili na pribé&hu fizeni nebo pFipravé podkladd pro rozhodnuti v
ramci fizeni. Osoba odpovédna za urlity bézny ukon ve spravnim fizeni je vzdy. jmenovité uvedena pod
provedenym béznym uUkonem nebo v souvislosti s pfislusnym Ukonem uvedena. v aplikacich. SSL AA a
SRDLP. Osoba, ktera vede spravni Fizeni je jmenovité uvedena v SSL AA a SRDLP jako maijitel spisu.
Opravnéna uredni osoba — je osoba, ktera provadi ukony spravniho‘organu, k tomu je opravnéna podle
vnitfnich predpist spravniho organu nebo povéfena vedoucim spravniho organu. V fizenich o cenach a
Uhradach je opravnénou ufedni osobou vedouci oddéleni nebo_jiny vySe postaveny vedouci podle S-001
Aprobacni fad.

4. NAVAZUJICi VNITRNi PREDPISY
Tato verze neobsahuje odkazy na vnitini pokyny a formulare.

5. SOUVISEJICi OBECNE PLATNE PREDPISY, NORMY A PREDPISY EVROPSKE
UNIE

Zakon €. 500/2004 Sb., spravni fad, ve zneni pozdgjsich predpist (, spravni Fad®)

Zakon €.378/2007 Sb., o léCivech a o zménach nékterych souvisejicich zakonl ve znéni pozdéjsich predpisl
(z&kon o Iécivech)

Zakon €. 48/1997 Sb., o vefejném zdravotnim pojisténi a o zméné a doplnéni nékterych souvisejicich
zakon(, ve znéni pozdéjsich predpisu

Vyhlaska €. 384/2007 Sb.; 0.seznamu referencnich skupin, ve znéni pozdéjsich pfedpisl

Vyhlaska €. 385/2007 Sb., o stanoveni seznamu lécivych latek uréenych k podpurné nebo doplfikové [écbé
Vyhladka &. 376/2011 Sb., Viyhlaska, kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona o vefejném zdravotnim
pojisténi

Zakon &. 265/1991 Sb., o.plisobnosti organt Ceské republiky v oblasti cen, ve znéni pozdéjsich predpist
Zakon €. 526/1990 Sb., 0 cenach, ve znéni pozdéjsich predpisl

Cenoveé rozhodnuti Ministerstva.zdravotnictvi 1/12-FAR, kterym se stanovi seznam ATC skupin léCivych
pripravk( a potravin pro zvlastni Iékafské ucely regulaci ceny plvodce v platném znéni

Cenovy predpis Ministerstva zdravotnictvi 1/2012/FAR ze dne 12.prosince 2012 o regulaci cen IéCivych
pfipravku a potravin pro zvlastni lékafské ucely v platném znéni

6. POSTUP
Cinnost Upfesnéni Provadi Dokument/
pomucka
1. Podnét k fizeni Na zakladé podnétu z vlastni Ufedni Vedouci CAU, URP, Podklady
ginnosti sekce CAU nebo podnétu odborné | URB, CR pfipravené CAU,
vefejnosti (napf. drzitel rozhodnuti o podnéty

registraci LP/dovozce nebo vyrobce PZLU,
zdravotni pojistovny, odborné spole€nosti
nebo pacientské organizace) nebo na
zadost zdravotni pojistovny (pouze dle
ustanoveni §39p odst.1 zakona o vzp) je



http://portal.gov.cz/zakon/384/2007
http://portal.gov.cz/zakon/385/2007
http://portal.gov.cz/wps/portal/_s.155/701?kam=zakon&c=92/2008
http://portal.gov.cz/wps/portal/_s.155/701?kam=zakon&c=265/1991
http://portal.gov.cz/wps/portal/_s.155/701?kam=zakon&c=526/1990
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zahdjeno zkracené revizni fizeni:

a) v pfipadé, ze predpokladana uspora
prostfedkd ZP v referen¢ni skupiné je
vy$Si nez 30 mil. KE roné, nebo 5 mil. K&
ro¢né v pfipadé VILP.

b) u vSech referencnich skupin s IéCivou
latkou nalezici do skupiny pfilohy €. 2, kde
neni ani jeden IléCivy pfipravek piné
hrazen.

¢) na zakladé pisemného ujednani dle §
39c odst. 2 pism. c¢) nebo d), pokud
prfedpokladana Uuspora prostredkd ZP
v referenéni skupiné je nejméné 20 mil. K&
rocné.

d) pokud doSlo k poruseni pisemného
ujednani dle §39c odst. 2 pism. c) nebo d)
- v pfipadé, Ze zakladni uhrada referencni
skupiny byla stanovena ve vySi takového
pisemného ujednani.

e) pokud doslo ke stanoveni.Uhrady
prvniho podobného pfipravku v referencni
skupiné vsouladu s §39c odst. 9.
(Neposuzuji se podminky uhrady)

Zkracenou revizi maximalni ceny a uhrady
je mozné zahdjit jen u skupiny v zasadé
terapeuticky zaménitelnyeh LP/PZLU, ve
které jiz probé&hla prvni revize systému
Uhrad. V opa&ném pfipadé je zahajena
hloubkova revize Uhrad.

2. Zahdjeni
zkracené revize

Na z&kladé bodu 1..rozhodne vedouci
CAU o zahajeni zkraceného fizeni ve
spravnich fizenich zahajenych z moci
Ufedni, dale se. v téchto pfipadech
postupuje bodem 2.

U spravnich fizeni zahajenych na zadost
(viz bod 1 pism. a) bude spravni fizeni
zahéjeno po pfijeti Zadosti o zahajeni.

V takovem pfipadé se pokracuje bodem 6.

Vedouci CAU

F-CAU-018-06

3.‘pfiprava NHZ pro

Pred vyvédenim vefejné vyhlasky HOD

Hodnotitel URP/URB,

F-CAU-013-31N

fizeni zahajené URP/URB pfipravi NHZ. Koordinator, pracovnik | F-CAU-018-08
z moci Gfedni VNHZ se uvede odhad zakladni thrady fn";’zrr:g%ftano"e”'m e-mail/SRDLP

vychazejici bud z vlastniho Setfeni na ceny/dhrady, vedouci

zakladé podnétu, nebo jineho spravniho [ URP/URB, vedouci

Fizeni vedeného Ustavem. CAU

Po kompletaci predlozi HOD NHZ ke

kontrole vedoucimu URP/URB.
4. Priprava ADM pracovnici na pokyn HOD pfipadné | ADM pracovnici UR SRDLP
Oznameni o KOO  zalozi spis, vlozi informaci o|Vedouci URP/URB SSL AA
zahajeni SR Géastnicich Fizeni a lé&ivych pripravcich | HOD, KOO F-CAU-018-06N
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pres aplikaci SRDLP. HOD/KOO spis
zkontroluje. ADM pracovnik pfipravi a
zaSle ke kontrole vedoucimu oddéleni
URP/URB Oznameni o] zahajeni
zkraceného revizniho fizeni.

5. VyvéSeni
oznameni o
zahajeni a vlozeni
NHZ a podkladu

ADM po kontrole a podpisu vedoucim
URP/URB vyvési oznameni o zahajeni na
Uredni desce Ustavu a v SRDLP zatrhne
pole ,zvefejnit‘. Zarovefi da e-mailem na
védomi hodnotiteli, Zze oznameni bylo
vyvéSeno. V.den vyvéSeni vefejné
vyhlasky HOD vilozi NHZ do spisu pres
aplikaci SRDLP spolu se vsemi
potfebnymi podklady pro rozhodnuti. HOD
muze pozadat o pomoc ADM pracovnika.

ADM pracovnici UR,
HOD URP/URB

SRDLP
SSL AA, email

6.Zjisténi cen
vyrobce

Nejdéle 1 tyden pfed zahajeni fizeni HOD
vyplni VCR formulaf a zapiSe do tabulky
planu pozadavek na vyhledani cenovych
referenci s pfedpokladanym terminem
zahajeni Fizeni a emailem informuje o
zapisu odpovédného pracovnika.

HOD muze pozadat pfi zapisu pozadavku
o vypodet ZU, nebo pouze o vyhledani
referenci a vypocet provadi samostatné.
Tuto skute€nost do tabulky. s pozadavkem
zapise.

Vyhledané ceny vyrobce a vypocet
z4kladni uhrady jsou vioZeny do spisu pfi
zahajeni spravniho fizeni. V pfipadé, ze
cenové reference spolu vypoétem nejsou
vlozeny do spisu nejpozdéji 2. den po
zahajeni Fizeni, prodluzuje se Ihita pro
podavani navrhd a ddkazud (viz bod 9).

V pfipadé zahgjeni fizeni na Zzadost, HOD
ihned po " obdrzeni spisu vyplni VCR
formular a zada vyhledani cen vyrobce.

HOD URP/URB
Pracovnik povéfeny
vyhledanim cen

7.<Zahajeni fizeni

Rizeni je zahajeno uplynutim 16. dne od
vyvéSeni na Ufedni desce Ustavu nebo
dnem podani Zadosti (podle bodu 1 pism.
a).

8. Lhita k podavani
navrhd ucastniky
fizeni

Po zahdgjeni Fizeni maji ucastnici fizeni
IhGtu 10 kalendainich dni na navrhovani
ddkazl a ¢inéni jinych navrhd.

Pribézné ode dne zahdjeni spravniho
fizeni (den 1) probiha pfijem podnétu od
ucastnika fizeni — sleduje HOD. Tyto
podnéty vloZzi do spisu a zohledni nebo

HOD,
Pracovnik podatelny

e-mail
SSL AA
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jinak okomentuje ve FHZ. V pfipadé
potfeby konzultace podnétll od ucéastnik
fizeni hodnotitel mize vyzadat stanovisko
pracovnika, ktery pfipravuje stanoveni
ZU/MC.

9. Prodlouzeni Ihaty
k podavani navrhu

Jednim z podnétd ucastnikd fizeni muze
byt Zadost uc€astnika Fizeni o prodlouzeni
Ih(ity stanovené § 39p odst. 5 zakona ¢.
48/1997 Sb. pro navrhovani dikazu a
¢inéni jinych navrhd. Lhata se prodlouzi
v pfipadé, ze NHZ neni ve spisu 2. den
zahajeni fizeni, ale pozdéji.

Lhata se rovnéz prodluzuje po vlozeni
vyhledanych cen vyrobce, pokud nebyly
vloZzeny 2. den po zahajeni Fizeni..

Pokud HOD po poradé s vedoucim
URP/URB zadosti vyhovi, pfipravi KOO
Usneseni o prodlouzeni Ihaty pro
navrhovani dikazui a ¢inéni jinych navrh(
ve spravnim fizeni nevyhovi - pfipravi
koordinator  Usneseni o  zamitnuti
prodlouzeni Ihty. Usneseni predlozi ADM
pracovnik vedoucimu URP/URB k podpisu
a nasledné ho prostfednictvim SRDLP
zverejni na Gfednidesce Ustavu.

KOO, HOD

Vedouci URP/URB
ADM pracovnik UR
Pracovnik podatelny,

ejnaﬂ
SRDLP

10. Vydani
rozhodnuti

v pfipadé, ze se
vSichni u€astnici
fizeni vzdaji prava
na vyjadieni k NHZ

Pokud se vSichni u€astnici vzdaji prava na
vyjadfeni k NHZ do 13. kalendafniho dne
od zahajeni spravniho fizeni, vyda Ustav
nasledné rozhodnuti, aniz by pfedtim vydal
FHZ a UKO, pokracuje se bodem 18.
Pokud se vSichni u€astnici nevzdaji prava
na vyjadreni k podkladim, pokracuje se
bodem 11.

HOD
Vedouci CaU, URB,
URP

F-CAU-018-03
F-CAU-018-04

11. Vyporadani
namitek

Pokud HOD obdrzi pfipominky u¢astnikd,
které maji vliv na postup stanoveni MC,
terapeutickou zaménitelnost, ODTD nebo
vybér referenéniho pfipravku nebo se
aspon jeden z Ucastnik( nevzdal prava na
vyjadfeni k podkladiim, kontaktuje
pracovnika povéfeného stanovenim
MC/zU se zadosti o kontrolu stanoveni
MC/zU/zVU.

HOD
Vedouci URB/URP

e-mail
SSL AA

12. Kontrola FHZ

15. kalendarni den, pfipadné v den, kdy
skon¢i prodlouzeni Ihaty k navrham,
predlozi HOD FHZ ke kontrole vedoucimu
URP/URB . Pokud je FHZ schvalena, je
HOD podepsana a ADM pracovnikem

HOD,
Vedouci URB/URP,
ADM pracovnik

SRDLP
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vloZena pres SRDLP do spisu spolu s
podklady.

Pokud FHZ schvalena neni, jesté tyz den
je HOD opravena a predana vedoucim
pracovnikim k opétovné kontrole.

13. Sdéleni o
ukonc&eni sbéru
podkladl pro
rozhodnuti

Tentyz den je na pokyn HOD pfipraveno
ADM Sdéleni o ukon&eni zjistovani
podkladll a usnesenim je uréena pro
Ucastniky Fizeni Ihata 5 kalendarnich dn
k vyjadreni k FHZ.

HOD
ADM pracovnik

F-CAU-018-01
F-CAU-018-02

14. Podpis a
zvefejnéni sdéleni

Sdéleni je tentyz den pfedano ADM
pracovnikem vedoucimu URP/URB

k podpisu pfes SRDLP. Po podpisu je
tentyz den ADM pracovnikem Sdéleni
zverejnéno prostrednictvim SRDLP na
ufedni desce.

Vedouci URP/URB
ADM pracovnik

SRDLP
SSL AA

15. Prodlouzeni
Ihaty

Pfijde-li zadost u€astnika o prodlouzeni
Ihlity pro vyjadfeni k podkladiim pro
rozhodnuti, mize HOD po poradé

s vedoucim URP/URB IhGtu prodlouZit
(nesmi byt ohrozen Gcel Fizeni ani rovnost
ucastnikd) nebo zamitnout prodlouzeni
Ihaty k vyjadfeni usnesenim, které zvefejni
na Ufedni desce Ustavu.

HOD,
ADM pracovnik,
vedouci. URP/URB

16. Odvolani proti
usneseni

Prislo odvolani proti usneseni do 15 dnt
od doruceni? Pokud ano pokracuje se
bodem 20, pokud ne, pokraéuje se bodem
17.

HOD

e-mail
SSL AA

17. Namitky k FHZ

PFijem namitek od ucastnikd Fizeni ve
stanovené Ihité sleduje HOD a zajistuje
vlozeni téchto podnétii do spisu. Tyto
podnéty zohledni'nebo jinak okomentuje v
rozhodnuti. V této fazi jiz nebudou
zohlednény nové dlkazy a navrhy k fizeni.

Pracovnik podatelny
HOD

e-mail
SSL AA

18. Pfiprava
Rozhodnuti

Nejpozdéji 45. kalendarni den spravniho
fizeni'hodnotitel za pomoci ADM
pracovnika pfipravi rozhodnuti a
zohlednuje jen ty podnéty, které nebyly
doposud ve FHZ vypofadany.

Pokud se vsichni u€astnici vzdaji prava
na vyjadfeni k podkladiim pro rozhodnuti,
Ize rozhodnuti vydat ihned po obdrzeni
vzdani se prava od posledniho u€astnika
fizeni. V pfipadé vzdani se prava na
vyjadfeni k NHZ od vSech ucastniku fizeni
se FHZ nevydava a vyda se rovhou
rozhodnuti.

HOD,
ADM pracovnik
Pracovnik podatelny

F-CAU-018-03
F-CAU-018-04
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19. Vlozeni
rozhodnuti do spisu
a zvefejnéni

Vedouci URP/URB rozhodnuti zkontroluje
a podepiSe. ADM pracovnik vlozi
podepsané rozhodnuti do SRDLP a SSL
AA a zajisti zvefejnéni na ufedni desce
prostfednictvim SRDLP nejpozdéji 50.
kalendafni den spravniho fizeni. Po
zvefejnéni zajisti a zkontroluje zménu
etapy v SRDLP (mozno i nasledujici den).

Vedouci URP/URB
ADM pracovnik

SRDLP
SSL AA
e-mail

20. Pfedani spisu
uzel CAU v SSL AA

Po zvefejnéni rozhodnuti pfeda HOD spis
na uzel sekretariatu URP/URB. Pracovnik
sekretariatu URP/URB pfeda spis na uzel
sekretariatu CAU, sekretariat CAU sleduje
pisemnosti v SSL AA, které pfichazeji do
spisu.

HOD
sekretariat URP/URB
sekretariat CAU

SSL AA

21. Vyhodnoceni
pravomocnosti

Sledovani doru€eni odvolani proti
Rozhodnuti (které se z podatelny pfedava
pravnimu oddéleni, PRO informaci
poskytne e-mailem a doplini udaje do
tabulky Odvolani na intranetu). Pokud bylo
odvolani doruéeno v€as a obsahuje
predepsané nalezitosti (potvrzuje PRO),
postup pokracuje bodem 22.V.opaéném
pfipadé PRO uvédomi hodnotitele, ktery
se fidi dalSimi pokyny PRO. Pokud
odvolani ve stanovené Ihiité nebylo
doruc¢eno, proces pokracuje bodem 27.

HOD, podatelna,
pracovnici a vedouci
PRO, pracovnik ADM

SP-UST-013
PN-CAU-002
Kontrolni
tabulka

22. Zpracovani
Stanoviska k
odvolani

HOD zpracuje Stanovisko k odvolani nebo
vypracuje navrh pro autoremeduru (do
terminu stanoveného PRO)a konzultuje
postup s vedoucim URP/URB. Pfeda
informaci o odvolani v.souladu s bodem
27.

vedouci URP/URB,
HOD

e-mail

23. Kontrola
Stanoviska

Vedouci URP/URB zkontroluje stanovisko
K odvolani a informuje HOD o souhlasu se
stanoviskem emailem, nasledné& hodnotitel
predasstanovisko na PRO emailem.

V pfipadé nesouhlasu vedouciho
URP/URB se stanoviskem, vedouci
stanovisko vrati HOD k dopracovani.

vedouci URP/URB
HOD

e-mail

24. Rozhodnuti o
vyporadani odvolani

PRO rozhodne, zda odvolateli bude zcela
vyhovéno, pak postup pokracuje bodem 25
a preda spis zpét na sekretariat CAU, ktery
ho nasledné pfeda hodnotiteli. Pokud
odvolateli vyhovéno byt nem(ze, vypracuje
se a preda stanovisko SUKL MZ. Proces
po obdrzeni pravomocného rozhodnuti

z MZ pokracuje bodem 26.

V-PRO

vyzva PRO
SSL AA
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Pokud Zadatel pfed pfedanim spisu na MZ
vzal zadost zpét, fizeni se zastavuje a tato
skuteCnost je zvefejnéna na uredni desce

Ustavu.

25. Autoremedura

Pokud HOD, vedouci URP/URB i pravni
oddéleni vyhodnoti moznost autoremedury
jako spravnou pak:
a) V prfipadé, ze se rusi puvodni
Rozhodnuti, proces se vraci do
bodu 11.
b) V pfipadé Ze se méni plvodni
Rozhodnuti, proces se vraci do
bodu 18.

Pokud se nikdo neodvola proti
autoremedure, pokracuje proces
bodem 27.

HOD, vedouci
URP/URB,
PRO

F-105

26.Prijeti
Rozhodnuti z MZ

Potvrdilo MZ Rozhodnuti Ustavu? Pokud
ano proces pokracuje bodem 27. Pokud
ne, proces vyfizovani se vraci na krok 10 a
spis je pfedan ze sekretariatu CAU
hodnotiteli.

PRO
vedouci URP/URB,
HOD

27. Pfedani spisu a
vyznaceni pravni
moci

HOD sleduje terminy nabytipravni moci
rozhodnuti. Pokud je nabyti pravni moci po
uplynuti stanovené Ihlity mozné, da pokyn
DTB pracovnikim K vyznaceni data nabyti
pravni moci elektronicky, DTB pracovnici
oznacené Rozhodnuti vlozi pfes aplikaci
SRDLP do spisu v SSL AA. DTB pracovnik
zajisti zménu etapy v SRDLP a zménu
nasledné zkontroluje.

sekretariat URP/URB,
DTB pracovnik
HOD

SSL AA
SP-CAU-023

28. Predani
informace o
odvolani a vlozeni
dat do DLP

HOD pfeda.informaci o nabyti pravni moci
a hodnotach pro-Seznam cen a uhrad DTB
pracovnikiim podle SP-CAU-023, ktefi
informaci zpracuji (vlozZi udaje do
informacniho systému) za ucelem tvorby
Seznamu hrazenych LP/PZLU.

V pripadé, ze v fizeni bylo podano
odvolani, HOD oznami tuto skute¢nost
pracovnikim DTB, takové rozhodnuti
se uvadi v Seznamu jako predbézné
vykonatelné po uplynuti Ihity k
odvolani.

Sekretariat URP/URB
pracovnik ADM
HOD

E-mail,
kontrolni tabulka
DLP

29. Prevedeni spisu

Sekretariat CAU pfipravi spis k zalozeni do
pfiruéni registratury a prevede ho na pozici
archiv v SSL AA.

Sekretariat ADM

SSL AA,

30. Zalozeni spisu
do pfiruéni
registratury

Pracovnik ADM zalozi papirovy spis v
priruéni registratufre CAU a uvede
umisténi.

Pracovnik ADM

pFirucni
registratura
SP-CAU-023,
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VeSkeré dokumenty, které se vyvésSuji na ufedni desku a vyznaceni nabyti pravni moci, se kromé
zaru€eneho elektronického podpisu opatfuji i datovym razitkem.

Pocitani Ihat ve zkraceném fizeni:

VyvéSeni vefejné vyhlasky o zahajeni Fizeni (15 dni pfed zahgjenim)
Vypracovani HZ

1 —10. kalendaini den SR pfijem navrht (pfipadné prodlouzeni Ihaty)

13. den (10 dni + 3 na doruceni navrhd) — navrh konceptu rozhodnuti
UKO (Ihata 5 dna)

18. den doruceni UKO

19.- 24. den - Ihdta na obdrzeni namitek

25.- 45. den — vypracovani rozhodnuti - Ih(ita na obdrzeni namitek

nejpozdégji 50. den rozhodnuti

7. PRILOHY

nejsou



